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1. Общие сведения.

      Библиотека МОУ Еловской ООШ находится по адресу: 663069, Красноярский край, Большемуртинский район, с.Еловка, ул. Молодёжная, д. 1Б.
      Библиотека  расположена на 1 этаже одноэтажного здания школы.

Общая площадь библиотеки – 26 кв. м

Хранилище книг (общая площадь) –  6 кв. м

Мультимедийный кабинет – кааб. №3 с выходом в Интернет 

Материально-техническое оснащение библиотеки образовательного учреждения:

	Стеллажи, шкафы 
	5 шт

	Столы 
	1 шт

	Стулья 
	1 шт


2. Сведения о кадрах:

Количество работников библиотеки:  библиотекарь – 1

Уровень образования работника библиотеки.

Библиотекарь: образование - средне-специальное 
Квалификация работника библиотеки

	Наименование должности
	Специальность 
по диплому
	Наименование образовательного учреждения
	Год окончания

	библиотекарь
	Учитель технологии
	Каннский педагогический колледж (КПК)
	2006


Стаж работы работника библиотеки в должности:

 Библиотекарь – 6  лет
Квалификационная категория:

Библиотекарь – не имеет
Прохождение курсов повышения квалификации работника библиотеки:

Библиотекарь – 2009г. СФУ. Дистанционное обучение
3.Владение компьютером:

Библиотекарь – в режиме пользователя

3. График работы библиотеки

	Вторник  
	11 - 13 часов

	Среда  
	9 - 11 часов


4. Документы, регламентирующие работу библиотеки

1. Всеобщая Декларация прав человека (принята Генеральной Ассамблеей ООН 10.12.1948г.)

2. Декларация прав ребенка (принята Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1959г.)

3. Конвенция  ООН о правах ребенка (принята Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1959г.)
1. Конституция РФ (1993г.)

2. Закон РФ « Об образовании» (от 10.07.1992г. за №3266 – 1)

3. Федеральный закон « О библиотечном деле» (921.07.1994г.)
4. Региональный документ, регламентирующий деятельность библиотек: Закон Красноярского края «О библиотечном деле в Красноярском  крае от 05. 06. 01 № 14- 1344

5. Тарифно-квалификационные требования по должности «Библиотекарь».

6. Примерная должностная инструкция работников библиотеки.

7. Примерное положение о библиотеке ОУ.
8. Примерные правила пользования библиотекой.
9. Инструкции:

      Об учете библиотечного фонда.
      О создании и обновлении библиотечных фондов учебников, порядке их использования и мерах обеспечивающих сохранность литературы.
Локальные акты.
1. Положение о библиотеке общеобразовательного учреждения, 
утвержденное.
2. Правила пользования библиотекой.

3. Должностная инструкция работников библиотеки.
4. Паспорт библиотеки.

5. План работы.

6. Режим работы.

7. Инструкции по технике безопасности в ШБ.

8. Другие локальные акты библиотеки: положения, уставы, проекты.
5.Документы  учета и контроля.
1. Инвентарная книга книжного фонда.

2. Книга суммарного учета книжного фонда

3. Тетрадь учета книг, принятых взамен от читателей

4. Дневник работы библиотеки.
5. Читательские формуляры.

6. Папка актов движения книжного фонда

7. Картотека учета учебного фонда

8. Статистические отчеты.

9. Отчеты по учебному фонду.

6. Сведения о фонде.

Фонд литературы составляет:     2798       экземпляров:

          –учебной литературы - 627
           – учебные пособия - 44
           – художественная литература - 2211
           - справочные издания - 57
7.1 . Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК 1998г.

 Художественная литература – по алфавиту.

7.2. Учебный фонд (количество) 

Всего -   671         экз. 

из них учебные пособия   44       экз.

учебники  -    627      экз.

      7.3. Расстановка учебного фонда

             Учебники расставлены по классам.

8. Основные показатели.

На 1  сентября 2016 года в библиотеке зарегистрировано  38   читателей: 
   учащихся и    учителей.

В 2016 году библиотеку посетило 421    читателей.

Было выдано   667    экземпляров литературы.
Поступило экземпляров за год – 64

Выбыло экземпляров за год - 1730
10. Библиотечные услуги:

· читатели ШБ имеют неограниченный доступ к имеющимся в ШБ информационным ресурсам.

· обслуживание читателей на абонементе
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